
Auxiliar Administrativo Grupo Municipal Vox - Ayuntamiento de Caravaca de la Cruz | 2023 – Actualidad
Gestión de documentación administrativa, archivo y atención al ciudadano.
Soporte directo a las tareas del grupo municipal en el consistorio.

Administradora Empresa Familiar (Sector Innovación) | Actualidad
Dirección y gestión administrativa global de la empresa.
Facturación, contabilidad básica y optimización de procesos internos.

Responsable de Prensa y Redes Sociales Vox Caravaca | 2019 – Actualidad
Redacción y difusión de notas de prensa y comunicados de los medios locales.
Creación de contenido, estrategia y gestión de las redes sociales de la organización.

Especialista en Publicidad y Colaboraciones Freelance / Colaboradora | Trayectoria actual
Gestión de campañas publicitarias y colaboraciones con marcas o entidades.

Experiencia previa en Administración, Comercios y Eventos Varios sectores
Gestión y atención al cliente en el sector comercial.
Organización, logística y coordinación de eventos.
Funciones administrativas polivalentes.

EXPERIENCIA LABORAL

Profesional con sólida experiencia en gestión empresarial, administración local, comunicación y publicidad.
Capacidad demostrada en la gestión de redes sociales, relaciones públicas y organización de eventos. Perfil
polivalente, habituada a trabajar tanto en el sector público como en el privado, con un fuerte enfoque en la
innovación y la gestión eficiente.

Mª Carmen Guirao
Pallarés
Auxiliar Administrativa VOX Caravaca 

FORMACIÓN ACADÉMICA

 Grado en Gestión Administrativa

HABILIDADES

Administración: Gestión documental, contabilidad básica, atención al público, administración pública local.

Comunicación y Marketing: Gestión de Redes Sociales (Social Media), relaciones con los medios de prensa,

publicidad y colaboraciones.

Eventos y Ventas: Organización de eventos, atención al cliente y gestión comercial.

Teléfono Despacho GM VOX: 678666986
Correo: vox@caravacadelacruz.es
Dirección: Plaza del Arco, 1 (Tercera Planta - Ayuntamiento
de Caravaca de la Cruz. Despacho GM VOX)
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